£% MANUAL DE MATRICULA @

Las matriculas en la Institucion Educativa Nacional
HUELLAS, se realizan con el sistema de gestion
educativa SGE.

En este manual aprenderas a matricularte
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Ingresamos al sitio
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GE v Quienes somos v Servicios v Programas v PAT Fundacién PFC v

| SGE

Sistema de Gestion Eeducativa
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Ingresamos
Usuario
Contrasena

Ingresar

Damos clic
en Ingresar
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En la parte superior aparece Verificamos que sea el
el menu, damos clic en la usuario correcto

opcion matriculas

@ it Inicio % Configuracién ~ 2 Registra tu compafiero Matriculas % Matriculas Pago Cambiar contrasefia ; =
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En esta pantalla presionamos el numero de la matricula

@ @ Inicio € Configi'racion ~ A Registra tu compafero & Matriculas $ Matriculas Pago

Matricula Tl Nombres Tl Apellidos Tl Documento Tl Fecha Matricula Tl Programa Tl Situacion Académica

Emilio José Gutierrez Delgadillo 85489191 09/03/2024 Servicio social y ministro de culto Asignado

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros

@ 3133525140 @ www.ienh.edu.co (% info@ienh.edu.co e Sampués Sucre Barrio el campano


mailto:info@ienh.edu.co

Seleccionamos o chuleamos los primeros dos bloques, el sistema no permite
que se seleccionen en desorden ni mas de dos ya que dos blogues equivalen a

un semestre y en cada semestre se debe pagar matricula.

atriculas

oY Inicio
utierrez Delgadillo

Generando Matricula
Apellidos:

B —
85489191

Tarifa:

110000

Cédula:
ransaccion

Categoria:
Técnico Laboral por Compenten
resencia

Sampués Sucre Barrio el campano

() 3133525140 i3
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Si el proceso es
correcto aparece
este mensaje.
Presionamos en
Aceptar

Atento

Se va a realizar |la asignacion de la matricula

Acepta :
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Al presionar en aceptar FalicitEaionas
aparece el siguiente ——
mensaje o
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Al realizar los procesos anteriores debemos realizar el pago de la matricula en la
siguiente opcion

@ @ Inicio {8 Configuracién ~ & Registra tu compafiero B Matriculas $ Matriculas Pago ‘

Matricula T! Nombres Tl Apellidos Tl Documento Tl Fecha Matricula Tl Programa Tl Situacion ATxel&qi

[~ 139 Emilio José Gutierrez Delgadillo 85489191 09/03/2024 Servicio social y ministro de culto Asignado

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros 1 10 V
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En este paso procedemos al pagar de la matricula, si tenemos bono lo
agregamos aqui

Apellidos Tl Documen to Tl

Caly Madrigal 1041087834

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros

@ 3133525140 @ www.ienh.edu.co (= info@ienh.edu.co @ Sampués Sucre Barrio el campano



mailto:info@ienh.edu.co

MANUAL DE MATRICULA (€D

En este campo ingresamos el bono suministrado por los administradores,
sl no tenemos bono saltamos este paso.

Introduce¢ el bono asignado
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Debe quedar asi.
Damos clic en Aplicar

Introduce el bpno asignhado

04092024RWUB
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Si todo es correcto aparece este
mensaje, damos clic en ok

Felicitacio

Registro Exitgso!
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Después de pagar la matricula seguimos con el pago de los bloques de
estudio, recuerde que puede pagar un solo bloque si lo desea, pero en este
caso seincrementara un 3,5% del valor a pagar, si paga los dos pagamos el

valor total sin el 3,5%. Para esto vamos aqui

@ @ Inicio & Configuracion ~ & Registra tu compariero B Matriculas $ Matriculas Pago

Matricula Tl Nombres Tl Apellidos Tl Fecha Matricula Tl

[~ 139 Emilio José Gutierrez Delgadillo 85489191 09/03/2024

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros
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Verificamos el costo
total, el descuento
Pago con descuento
para estar segurosy
noresionamos en
pagar en linea

MANUAL DE MATRICULA @

Informacion de pago

Fecna recipo:

Datos del alumno
Nombre completo: Lizeth Caly Madrigal

po documento:
Documenig: 1041087834
3044401820

Correo: Calymadrigal@gmail.com

Datos O™gcibo

Numero Matricula: 173
Programa: AUMgren Melemas Informaticos
Costo matricula: $110,000.00

Descuento: 100%

Tipo pago: Contado
Valor total: $0.00

Firma recibe pago:

Calle 26 N° 23 — 37 Barrio
Contacto: WhatsApp 3133525140, comeo: in

el Campano Sampués
fo@ienh.edu.co

~ Pagar en Linea

Con esta barra nos
desplazamos
arribay abajo
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Al presionar en pagar en linea
sale este mensaje

cEstas seguro?

;de realizar el pago al estudiante seleccionado?
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Al presionar en pagar aparece esta ventana que es la pasarela
de pago, seleccionamos el medio de pago deseado.

Pago a Elige un método de pago
Institucion

Educativa o N
Nacional - Paga con tus tarjetas Tragnstﬂere con tu

l e - cuenta
HUELLAS

Paga en efectivo en
Corres ) a0 con crédito
$ 5 5.000 COP Corresponsal . Paga con crédito

<

Bancario

= Bancolombia
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Estando en la pasarela de pago seguimos los pasos que nos da la pasarela
segun la tarjeta o medio de pago, el finalizar descargamos el comprobante
de pago y lo enviamos al correo pagos@ienh.edu.co
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PAGO DE BLOQUES O PERIODOS
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Para iniciar clases se debe pagar al menos un bloque, aqui explicamos
como hacerlo.
Nos dirigimos aqui

@ @ Inicio £} Configuracién ~ 2 Registra tu compafero B Matriculas $ Matriculas Pago & =

Matricula T Nombres T| Apellidos T! Documen to Tl Fecha Matricula Tl

|~ 173 Lizeth Caly Madrigal 1041087834 22/06/2024
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Al pinchar en pagar peridos se abre esta ventana con la informacion del
alumno o alumna, seleccionamos el o los periodos a pagar AQUI

Numero Matricula Nombres
=] 0173 ‘ Auxiliar en sistemas Informéticos 2, Lizeth
Apellidos i Documento

2 Caly Madrigal arjeta de idenig® = 1041087834

Email r Residencia

@  calymadrigal@gmail.com - 3044401820 ar

Valor Periodo Tl

$445,000.00

$445,000.00

rmaticos $445,000.00

rmaticos $445,000.00
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En esta opcién damos clic en Gestionar pago

@ @ Inicio % Configuracién ~ 2 Registra tu compafero B Matriculas $ Matriculas Pag~

34qo de Periodos - Bloque

Numero Matricula Nombres
B8 0173 emas Informati L Lizeth
Apellidos

Tipo Documento Documento

= Tarjeta de identidad 1041087834
Celular Residencia

B 3044401820 @y

% Generar Pago

Periodo Tl Valor Periodo Tl %Descuento Tl Total con Descuento Tl

semestre 1 de Sistemas informaticos $445,000.00 $445,000.00

mestre 1 de Sistemas informaticos $445,000.00 $445,000.00

semestre 2 de Sistemas informaticos $445,000.00 $445,000.00

B2 semestre 2 de Sistemas informaticos $445,000.00

$445,0
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Miramos el costo total, descuento y total con
descuento

Si nos suministraron un bono de descuento lo
introducimos aquiy damos clic en aplicar

MANUAL DE MATRICULA (@3]

Informacion de pago

Nombre completo:
Tipo documento:
Documento:
Celular:

Correo:

-'- Rirama:

Periodo

B1 semestre 2 de Sistemas
informaticos

B2 semestre 2 de Sistemas

informaticos

Lizeth Caly Madrigal
Tarjeta de identidad
1041087834

3044401820
Calymadrigal@gmail.com

Auxiliar en sistemas Informaticos

Valor con
%Descuento  descuento

£445,000.00 0% $445,000.00

Valor total: $890,000.00

Firma recibe pago:

Aplicar bono de descuento:

Cédigo del bono

Calle 26 N° 23 - 37 Barrio el Campano Sampués

Contacto: WhatsApp 3133525140, correo: info@ienh.edu.co
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Al aplicar el bono aparece estes
mensaje, damos clic en ok

Atencion

Se ha aplicado correctamente el bono.
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Informacion de pago

Nombre completo: Lizeth Caly Madrigal
Tipo documento: Tarjeta de identidad

Documento: 1041087834
Celular: 3044401820

Correo: Calymadrigal@gmail.com

Auxiliar en sistemas Informaéticos

Valor con
9%Descuento  descuento

Este es un ejemplo del
bono aplicado B1 semestre 2 de Sistemas

$445,000.00 97 % $13,350.00

Ormaticos

Valor total: 526,700.00

Firma recibe pago:

Aqui esta el total a

Aplicar bono de descuento:

p a ga r 8 14022025G0CW

Calle 26 N° 23 - 37 Barrio el Campano Sampués
Contacto: WhatsApp 3133525140, correo: info@ienh.edu.co
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Sitodo sale bien alingresar el bono
aparece este mensaje, debemos dar
clic en ok

Atencion

Se ha aplicado correctamente el bono.
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Informacion de pago

Celular: 3044401820
Correo: Calymadrigal@gmail.com

Programa: Auxiliar en sistemas Informaticos

Valor con
Periodo Valor %Descuento  descuento

B1 semestre 2 de Sistemas $445,000.00 97 % $13,350.00
informaticos

Con esta barra nos
B2 semestre 2 de Sistemas $445,000.00 97 % $13,350.00 .
En este paso damos desplazamos arria

clic en Pagar abajo

Firma recibe pago:

Aplicar bono de descuento:

8 | 14022025GOCW

Calle 26 N° 23 — 37 Barrio el Campano Sampués
ntacto: WhatsApp 3133525140, correo: info@ienh.edu.co
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Al llegar a esta

Pago a

3 Elige un método de pago
parte Institucion
quedamos en Educativa on |
manos d e la NaCionaI . Paga con tus tarjetas e ILEET;:;EE contu
pasarela de HUELLAS
p a go ) Paga en efectivo en
Corresponsa - aga con crédito
debemos $26.700 cor sancas Foge con e

seguir los
pPasos

~= Bancolombia
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Al Terminar el proceso descargamos el comprobante de pagoy
lo enviamos al correo pagos@ienh.edu.co
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MATRICULARSE EN OTRO O OTROS PROGRAMAS

@ 3133525140 @ www.ienh.edu.co (= info@ienh.edu.co @ Sampués Sucre Barrio el campano


mailto:info@ienh.edu.co

MANUAL DE MATRICULA @

Podemos estar matriculado en varios programas a la ves, para hacerlos
presionamos AQUI

@ @ Inicioc & Configuracién ~ & Registra tu compafero B Matriculas $ Matriculas Pago ‘ =

Matricula Tl Nombres Tl Apellidos Tl Documento Tl

[~ 173 Lizeth Caly Madrigal 1041087834

Mostrando 1 a 1 de 1 Registros
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Aqui seguimos los pasos ya descrito antes
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Con Huellas es mas facil, elige huellas elige bien.
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